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TERMO DE REFERENCIA

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN.

Objeto: Prestacdo de Servigos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade Pulblica para a
Prefeitura Municipal de Rurodpolis através da Secretaria Municipal de Financas, Secretaria
Municipal de Educacio, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Secretaria Municipal de Satude.

+INTRODUCAO

1.1 Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratacio, por inexigibilidade de licitagdo,
de pessoa fisica, Servigos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade especializados em
Contabilidade Publica para atender a Prefeitura Municipal de Rurépolis através da
Secretaria Municipal de Finangas, Secretaria Municipal de Educacio, Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Secretaria
Municipal de Saude.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias dos documentos contratuais.

2 JUSTIFICATIVA

2.1.A complexidade da Administra¢do Publica torna prudente a assessoria/consultoria de pessoa
fisica especializadas em determinadas éreas, visando o melhor desempenho e eficacia dos
orgdos publicos, de modo que cada tomada de decisdo pode ser realizada com a menor
margem de risco e maior margem de seguranga, pautada em informag¢des claras, concisas e
tempestivas. Assim a contratagdo de uma pessoa fisica especializada que contribua com a
efetividade na prestagdo dos servigos publicos faz-se necessaria.

2.2.Nesse contexto, versa a Lei de Licitagdes, em seu art. 25, inciso II, sobre a
inexigibilidade “para a contratagéio de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de
natureza singular, com profissionais de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade edivulgagdo™.

2.3. Dentre os servigos técnicos especializados passiveis de licitagdo, consoante disposi¢do
do art. 13 da Lei 8.666/93, constam expressamente a realizacdo de assessorias ou
consultorias técnicas, bem como o patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas.
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2.4.Assim, quando presente a singularidade dos servigos técnicos a serem prestados, mormente
em se tratando de Servigos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade, estabelece a
possibilidade de inexigibilidade de licitagdo. Ademais, para a configuracdo de hipotese de
inexigibilidade de licitagdo para a contrata¢do de ditos servigos singulares, imprescindivel é
a notoria especializacdo da pessoa fisica a ser contratada.

2.5. Acerca da notdria especializa¢io do profissional ou da empresa a ser contratada, a Lei

de Licitagdes, em seu art. 25, § 1°, estabelece que:

Considera-se de notoria especializacdo o profissional ou empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacées, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfac¢io do
objeto do contrato.

2.6. Inegavelmente se estd diante de servicos de natureza singular, e de cristalina

relevancia a Administracdo, a permitir a inexigibilidade de sua contratagéo.

Atendidos os requisitos do inciso II do art. 25 da Lei Federal 8.666/93, ¢
inexigivel procedimento licitatorio para a contratacdo de servigos contdbil pela
Administracdo Publica, dada a singularidade da atividade, a notoria
especializacdo e a inviabilizacdo objetiva de competicdo, sendo inaplicivel a
espécie o disposto no art. 89 (in totum) do referido diploma legal.

2.7. Ainda com relacdo a forma de inexigibilidade, como a mais a adequada a administragdo

publica, firma-se estudo de Lucia Valle Figueiredo, que:

“se ha dois ou mais, altamente capacitados, mas com qualidades peculiares,
licito é, a Administracdo, exercer seu critério discriciondrio para realizar a
escolha mais compativel com seus desideratos”.

2.8. Nesse sentido, convém salientar o ensinamento de Margal Justen Filho, que assevera que:

Ha servicos que exigem habilitacio especifica, vinculada a determinada
capacitacdo intelectual e material. Ndo é qualquer ser humano quem poderd
satisfazer tais exigéncias. Em tais hipoteses, verifica-se que a variacdo no
desenvolvimento do servigo individualiza e peculiariza de tal forma a situacgio
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que exclui a comparagées ou competicées — isso, quando os profissionais
habilitados disponham-se a competir entre si.

2.9. No caso em tela é exatamente o que ocorre, visto que a variagdo e desenvolvimento do
servico o individualizara e o peculiarizara, excluindo-se a possibilidade de comparagdes ou

competi¢des.

3. OBJETO

3 - Constitui da presente inexigibilidade e licitagdo a CONTRATACAO DE CONTADOR,
COM NOTORIO CONHECIMENTO NA AREA PUBLICA, PARA PROCEDER O
REGISTRO CONTABIL DA EXECUCAO ORCAMENTARIA, ELABORACAO
MENSAL DA PRESTACAO DE CONTAS JUNTO AO TCM/PA, GERACAO E
REMESSA DOS RELATORIOS FISCAIS E ELABORACAO DO BALANCO GERAL,
ATRAVES DO SISTEMA DISPONIBILIZADO PELA SEFIN/PREFEITURA
MUNICIPAL DE RUROPOLIS.

3.1. Prestar servico técnicos especializado de Assessoria e Consultoria em Contabilidade
para a Prefeitura Municipal de Rurdpolis através da Secretaria Municipal de Finangas;
Secretaria Municipal de Educagio, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Secretaria Municipal de Saiide.

4 DAS DIRETRIZES
4.1. A Empresa ou Pessoa Fisica contratada obriga-se a:

a) SEGUIR AS DIRETRIZES TECNICAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
RUROPOLIS ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS:;
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, SECRETARIA MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE, SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

b) Ndo se pronunciar a imprensa em geral, acerca de quaisquer assuntos relativos as
atividades da PREFEITURA MUNICIPAL DE RUROPOLIS ATRAVES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS; SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE e da sua atividade profissional contratada, bem como quanto aos processos em que
for a contratante interessada, exceto quando formalmente autorizado;

o) Ser o fiel depositario de toda a documentagdo que lhe for entregue, mediante recibo, pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE RUROPOLIS ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS; SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO,
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, SECRETARIA MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL E SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, até a sua
total devolugdo, que também devera ser feita mediante recibo;




Estado do Para
| Prefeitura Municipal de Rurépolis

- Rua 10 de maio 263 - Centro — Cep 68.165-000 - Fone: (93)3543-1906 fax (93)3543-1919
CNPJ - 10.222.297/0001-93 - Ruropolis — Para. E-mail licitacao-pmr@hotmail.com

5 DOTACAO ORCAMENTARIAS

v Dotac¢do or¢camentaria: 04.123.0001.2.021 - Manutencio das Atividades da SEMFIN.

v Dotacido orcamentaria: 12.361.0005.2.023 - Manutencio das Atividades da SEMECD.

v Dotac¢do orcamentaria: 18.541.0009.2.100 - Manutenciio do Fundo Mun. de Meio
Ambiente - FMMA

v Dotacio orcamentaria: 08.122.0003.2.082 - Manutenc¢io do Fundo Mun. de Assisténcia
Social

v" Dotagiio or¢camentaria: 10.301.0004.2.065 - Manuten¢io do Fundo Municipal de Saude.

v" Classificacio Econémica: 3.3.90.35.00- Servi¢os de Consultoria.

6 ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

a. Os trabalhos da consultoria contabil a ser contratado, relacionados
no item 3.1, compreendem as atividades abaixo relacionadas,
conforme o que dispde este Termo de Referéncia e o que dispora o

Contrato a ser celebrado entre as partes.

b. A consultoria devera exercer os seguintes procedimentos:

- proceder o registro contdbil da execugio or¢camentaria, elaboragcido mensal
da prestacdo de contas junto ao TCM/PA, geragio e remessa dos relatorios
fiscais e elaboragdo do balanco geral, através do sistema disponibilizado pela

SEFIN/Prefeitura Municipal de Rurépolis

7 EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO

8.1. A contratada devera possuir a experiéncia na administragdo Publica,
capaz de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos, nos prazos a serem
estabelecidos.

8.2. Os titulos e certificados de especializagdo do contratado deverdo ser
apresentados;

8.3. A contratada deverd possuir atestados de capacidade técnica que

confirmem seu notério saber contabil, na forma disposta no artigo 25, I, II e III da Lei Federal
8.666/93;
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8 PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

9.1. O pagamento pela realizag¢@o dos servigos sera realizado mensalmente e
efetuado até o 30 (trigésimo) dia Gtil do més subsequente ao més de referéncia, mediante
apresentagdo de Nota Fiscal.

9.2. O valor de cada parcela mensal serda igual ao resultado obtido pela

divisdo do valor anual contratado pelo numero de meses do periodo contratado.

9.3. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias

legais quanto a emissdo de comprovagdo fiscal.

9 DURACAO DO CONTRATO

9.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, ¢ de 11 (meses) meses,
podendo ser renovado por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No

caso de renovagdo, o reajustamento da remuneragio sera objeto de negociag@o.

Ruropolis/PA, 05 de janeiro de 2021.
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Decreto 002/2021-GAB
Setor Contabil

ALUIZIO Assinado de forma digital

RAIMUNDO COSTA por ALUIZIO RAIMUNDO
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